	DEPARTEMENT DE LA MOSELLE
	REPUBLIQUE FRANCAISE

	Arrondissement de :
	

	
	Procès-verbal

	Canton de :
	constatant la remise des archives

	
	de la mairie à la municipalité

	Commune de :
	nouvellement élue

	
	


Fait à :  
 le : 


Après que M. 
ait été élu maire de la commune de
suivant procès-verbal en date du
il a été procédé aujourd'hui à l'inventaire des archives de la mairie.

Vérifications faites, il a été établi
 :

( que le dernier inventaire des archives communales et des objets mobiliers de la commune date de :
( qu'un dépôt des archives centenaires de la commune au Service départemental d'Archives a été fait le :
( que les archives suivantes sont conservées à la mairie

	Nature des documents
	Dates extrêmes
	Nombre 
de registres
	Observations, documents manquants

	A à C. Bibliothèque administrative
	
	
	

	· Bulletin officiel de la Préfecture et Recueil des actes administratifs
	
	
	

	· Bulletin municipal
	
	
	

	D. Administration générale de la commune
	
	
	

	· Registres de délibérations
	
	
	

	· Registres des arrêtés du maire
	
	
	

	E. Etat civil
	
	
	

	· Registres paroissiaux (avant 1793)
	
	
	

	· Registres d'état civil (depuis 1793)
	
	
	

	· Tables décennales
	
	
	

	· Registre(s) des réintégrations
	
	
	

	F. Population, commerce, industrie, agriculture
	
	
	

	Listes nominatives de la population (recensement)
	
	
	

	G. Contributions
	
	
	

	· Cadastre :
	
	
	

	· Plans cadastraux
	
	
	

	· Matrices cadastrales
	
	
	

	· Etats de sections
	
	
	

	· Remembrement
	
	
	

	· Contributions directes : rôles
	
	
	

	H. Affaires militaires
	
	
	

	· Recensement de classes 
	
	
	

	· Sapeurs-pompiers
	
	
	

	· Dommages de guerre
	
	
	

	I. Police, justice, hygiène
	
	
	

	· Registres d'habitants 
	
	
	

	· Registres d'étrangers
	
	
	

	K. Elections
	
	
	

	· Listes électorales
	
	
	

	· Elections politiques (référendum, présidentielles, sénatoriales, législatives, cantonales, municipales
	
	
	

	· Elections socioprofessionnelles
	
	
	

	· Personnel municipal
	
	
	

	L. Finances de la commune
	
	
	

	· Budgets et comptes
	
	
	

	· Emprunts
	
	
	

	M. Biens communaux bâtis
	
	
	

	· Mairie
	
	
	

	· Ecoles 
	
	
	

	· Eglise et cimetière
	
	
	


	Nature des documents
	Dates extrêmes
	Nombre de liasses ou registres
	Observations, documents manquants

	N. Biens communaux non bâtis
	
	
	

	· Bois communaux
	
	
	

	· Puits, étangs, adduction d'eau potable
	
	
	

	O. Travaux publics, voirie
	
	
	

	· Voirie
	
	
	

	· Assainissement
	
	
	

	· Electrification
	
	
	

	P. Cultes
	
	
	

	Conseil de fabrique, curé
	
	
	

	Q. Assistance et prévoyance 
	
	
	

	· Bureau de bienfaisance, CCAS
	
	
	

	· Assurances sociales
	
	
	

	R. Instruction publique
	
	
	

	· Fonctionnement des écoles
	
	
	

	· Monuments historiques
	
	
	

	· Sports et tourisme
	
	
	

	T. Urbanisme
	
	
	

	· Plan d'occupation des sols, PLU, MARNU, carte communale
	
	
	

	· Permis de construire
	
	
	

	· Lotissements
	
	
	

	
	
	
	

	Fonds d'autres organismes
	
	
	

	· Syndicats intercommunaux (préciser la dénomination)
	
	
	

	· Fonds déposés :
	
	
	

	· Archives personnelles
	
	
	

	· Archives d'associations
	
	
	

	· Archives paroissiales
	
	
	

	Cabinet du maire (pour les villes de plus de 5 000 habitants)
	
	
	

	
	
	
	


Causes de disparition de certains documents
 : 
LOCAUX

Il est important de recenser tous les locaux où des archives sont conservées, aussi bien les locaux actuels de la mairie que d’anciens locaux, l’école, la sacristie, etc.

Pour chaque local, indiquer le métrage approximatif (ou le volume) d’archives conservées et le niveau de sécurisation (local fermé à clé, pourvu d’armoires fermées à clé, etc.) ; préciser si les conditions de conservation sont problématiques (local inondable, présence de moisissures ou d’insectes, pièce surchargée, etc.).

Petites communes (moins de 2 000 habitants)
( Secrétariat :

( Salle du conseil :

( Salle dédiée : 

( Cave : 

( Grenier
 : 

( Local mutualisé avec une autre commune ou un groupement de communes (application des articles L 212-11 et L 212-12 du code du patrimoine)
 :

( Autre local :
Grandes communes (plus de 2 000 habitants)

Il ne s’agit pas de dresser la liste de l’ensemble des bureaux et locaux contenant des archives. On se limitera aux locaux de préarchivage et à ceux destinés à la conservation des archives définitives.

( Local 1 : 

( Local 2 : 

etc. 

( Local mutualisé avec une autre commune ou un groupement de communes (application des articles L 212-11 et L 212-12 du code du patrimoine)

Après avoir procédé au récolement réglementaire des archives, M. …………………………, maire sortant
, a transmis par le présent à M. ………………………………., nouvellement élu maire3 tous les documents figurant sur ce récolement, sur quoi les deux parties ont signé le présent procès-verbal.

Faite en triple minute, dont l'une restera annexée à l'inventaire, une autre sera remise au maire sortant pour lui servir de décharge, et la troisième sera adressée au Service départemental d'Archives de la Moselle (BP 25260, 57076 METZ CEDEX 3).

Le maire sortant :
Le maire nouvellement élu :

� Mettre une croix dans la (ou les) case(s) correspondante(s).


� Ne remplir qu'en cas de nécessité.


� Indiquer s’il s’agit d’un grenier partagé et/ou s’il faut passer, pour l’atteindre, par un logement.


� Préciser si une convention a été signée.


� Préciser le cadre de la convention permettant cette mutualisation. 


� S'il s'agit du même maire, le récolement est effectué avec un adjoint.





